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Lier une piéce-jointe a une écriture
1. Depuis Sharepoint, sélectionner le dossier DP> A saisir.

L Rechercher Accuel

. 2 Partager
. Solution recyclage

Bloc-notes

Pages + Nouveau »» T Charger v & Modification rapide & Partager  *** = Tous les documents | Y ®
DA
DP > Asaisir
DP
GS [ Nom Modifié Modifié par Saisies +

Documents
Taches
Calendrier
Contenu du site
Corbeille

&2 Modifier

2. Cliquer sur [Charger] puis sélectionner [Fichiers].

1 Charger v ¢ Modification rapide

Fichiers
&

. Aucun fichier choisi
Dossier

3. Depuis le poste local, sélectionner le(s) fichier(s) a charger puis cliquer sur <Ouvrir>.
L'utilisateur est informé que le chargement des fichiers est en cours de traitement.

<> Nous chargeons 6 éléments... Merci de patienter.

Chargement de 6 éléments vers A saisir X

Les nouveaux fichiers sont identifiés a I'aide d’'un symbole bleu au début de leur nom:
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Accueil

O Rechercher

2 Partager
, Solution recyclage
Accueil
Bloc-notes
Pages ~+ Nouveau v T Charger v & Modification rapide |2 Partager = Tous les documents Y ®
DA
DP > A saisir
DP
GS [N Nom Modifié Modifié par Saisies +
N
Documents @ " Liaisons Excel.docx Il'y a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
3 N
Taches =) Documentation lien URL LOOP.... Iy a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
Calendrier N
@ ~Spec widget CA.docx Iy a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
Contenu du site ,
15 “Fiche_utilisateur_les_istes.pdf lly a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
Corbeille
N
& Modifier @] “nouvelles_fonctionnalites_v330.... Ily a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
N
|5} ~EditionJournalDePaie_2017-01-... Il'y a quelques secondes  Lucile Barthonnet Non
[ 02155js0n 9 novembre 2017 Kamale DJOUDAD oui

4. Depuis Loop, sélectionner le menu Comptabilité> Saisie.

for ® 36 anomalies détectées, dont 4 bloquantes Supervision : lancement impossible | RF:-158 858.65 | RC:-157 658.65 %

22 Comptabilité > Saisie

Journal: v | Pé

Rechercher : Folio(s) / Piece... 4 Date Piece Compte Tiers Référence Libellé Débit Crédit

3 Journaux

B X

CHE AN

5. Cliquer sur une colonne afin de faire apparaitre le menu suivant :

Date ¥ Piece Compte Tiers
M@ Columns l“ Date
Date d'opération

4
O
(O Commentaire
4

Pigce

O

Document

6. Cocher la colonne [Document] afin qu’elle apparaisse dans le tableau de saisie :

Follo v = ton v | | [Q Releve v | [ & s v | ollaly
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for ® 36 anomalies détectées, dont 4 bloquantes Supervision : lancement impossible | RF : 158 858.65 | RC:-157 658.65 %
= 22 Comptabilité > Saisie ? X
Journal: ¥ | Période Folio ¥ Ligne ¥ Action ¥ Relevé v Sauvegardei v O 3 -

Rechercher : Folio(s) / Piéce... ¢ Date Piece Compte Tiers Référence Libellé Débit Créc

[ Journaux

Y

CERP AN

7. Sélectionner le [Journall, la [Période] puis saisir les écritures souhaitées.
Bk

puis sélectionner [Afficher les documents] :

8. Cliguer ensuite sur le bouton

r ® 36 anomalies détectées, dont 4 bloquantes Supervision : lancement impossible | RF : -158 858.65 | RC:-157 658.65 X
= 28 Comptabilité > Saisie AC 2018-02 ? x
Journal: | AC v | Période: = 0218 v  [3 Folio v |[E Ligne v | %% Action ¥ Relevée v | L, Sauvegarder E~ O @«
¥ Rechercher : Folio(s) / Piece... 4 Date Piéce Document Compte Tiers Référence Libellé Aﬂﬁhe’ les documents
n 1 28/02/2018 2 40100000 VEOLIA VEOLIAGEV...‘ posmen E
@ = Journaux R
2 28/0212018 2 44566300 VEOLIA GEV...
0 AN - [AN] I
3 28022018 2 61120000 VEOLIA GEV..
@ [ 89 - OD INTERNE NE PAS TRANS )
4 280212018 3 40100000 PROMAN PROMAN IN... )
[ 90 - JOURNAL DE CLOTURE
5 28022018 3 44366300 PROMAN IN... B .
{g} B = AC- Achats
X 6 28/02/2018 3 62100000 PROMAN IN... 105.83
[ Modéles
7 280212018 4 40100000 PROMAN PROMAN IN... 0.00
o118
8 28/0212018 4 44366300 PROMAN IN... 85.66
B = 0218 - Pigce(s): 10
9 28/0212018 4 62100000 PROMAN IN... 42829

[ 1 - Nb. pigces: 10
Le premier document de la liste disponible en DP> A saisir apparait dans un nouvel onglet.

9. Depuis I'écran de saisie Loop, cliquer sur la cellule [Document] souhaitée puis cliquer de nouveau sur le bouton

~ 7 et sélectionner [Lier].

Si le document affiché ne correspond pas au document a lier a I'écriture, utiliser les fonctionnalités [Document
précédent] et [Document suivant] afin d'afficher le document souhaité et de le lier.
10. Cliquer ensuite sur <Sauvegarder>.
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