Rechercher des écritures

La recherche d'écritures est accessible dans trois fonctionnalités clés de Cegid Loop :

1. Depuis Comptabilité > Saisie > icone loupe sur la droite.
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2. Depuis Comptabilité > Consultation des comptes > (Généraux ou Clients ou Fournisseurs ou
Salariés ou Tiers Divers) > icone loupe sur la droite.
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3. Enfin, depuis Comptabilité > Lettrage > (Clients ou Fournisseurs ou Salariés ou Tiers Divers ou
Généraux ou Lettrage automatique) > Icone loupe sur la droite.
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Dans l'écran qui s'affiche par la suite, vous pouvez sélectionner plusieurs critéeres d'affichage
(Visualisation du Journal libellé ACH, apres le Ter juin 2020, ici dans I'exemple).

Sélectionnez le signe +, si vous souhaitez ajouter des criteres de recherche.

Par défaut, la recherche s'effectue sur la période comptable sur laquelle vous étes en train de
travailler (Bilan 2020, ici dans I'exemple).

Une fois les critéres et la bonne période renseignés, cliquez sur Rechercher.



Rechercher sur Comptabilité > Saisie ACH 2020-08

Date v || ¥ | 01/06/2020 & —
b =
Bilan 2020 - I
Journal Date Piéce Compte Tiers Référence Libellé Débit Crédit Code Lettr...
ACH 12/07/2020 5 445662 ref123 Achats de 30460 0.00
2 ACH 12/07/2020 5 401700 FOUQ0O01 ref123 Achats de £.00
32 ACH 2/07/2020 s ref123 Achats de 0.00
4 ACH <] 607000 Achats de
S ACH 5 FOURD Achats de 547588
6 ACH =] 445862 Achats de 912.65 0.00

Des qu’une écriture est sélectionnée, les boutons Modifier et Consulter s'activent.
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Si vous cliquez sur Consulter, I'écran de consultation des écritures s’affiche :
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