Importer des factures

Il est possible d'importer des factures a partir d'un autre logiciel.
1. Rejoignez le menu Paramétrages> Reprise des données> Import des factures

Un message récapitulatif vous informe du format demandé pour constituer le fichier .csv

@ Paramétrage > Reprise de données > Import des factures x

(@ Comment importer des factures

format “UTF-8" de may

fer comportera le nom des c:

2. Cliquez sur le bouton

3. Sélectionnez le fichier que vous avez constitué au format .csv Macintosh

Nom du fichier : |Up\oadFacturas‘r_w V| Microsoft Excel Comma Separa

Quwrir Annuler

4. Le tableau suivant s'affiche

5. Vous pouvez suivre le déroulement de l'import grace a sa barre de progression.

6. Lorsque l'import est terminé, cliquez sur

& Téelécharger

7. Les nouvelles factures importées sont alors affichées dans la liste des factures avec un statut
"Importer”



1= Aoter L Agtions w - - oY
Date Numéro de pidce Monnale Client Prod.. Mot a Pa. Statut 4
1 26042021 PROVISCIRE 12 ELIR MVTEST ¥/ 1500  Sadsie
[ -'! 12M5/2021 1 EUR CULTLURESPARIER B7.00 Importer ] z
3 D020 PROVISOIRES ELR A343657497 000 Saisie
4 JRMET0Y PROVISCIRET1 EUR MVTESTIOT 1500 Sasle
5 13002 PROVISCIRES ELR CONFD 103800 Saisie
[ L 1.‘.’3'}-"‘2{1." 1 d’. EUR f‘_'-l 1U2ES"’HFI§.F‘E lﬁ!; F{!HT_E\'[_ -I
7 DemA0 206 EUR AIRBLUS BO.DD  WValidé F
8 DAL 202118 EUR TESTIL BEA OO  Walidé
9 OO0 202117 EUR MUSEEDUTRAMN G00.00  Validé
10 26Ma2020 PROVISOIRE 10 EUR MVTESTI07 1500 Saisie 1

Que faire un cas d'erreur ?

Lorsque des erreurs sont décelées par le contrdle des données, elles sont affichées par un
point rouge

Un contrdle des données est effectué au lancement de l'import
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En cas d'erreur(s) :
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« soit les erreurs sont bloquantes :

Client vide

Date saisie incorrecte

Millésime incorrect

Date échéance incorrecte

Quantité vide

Taux TVA vide

PUHT vide

Produit vide
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» Payé incorrect

* N° de ligne vide

Dans ce cas, l'import ne se lance pas. Vous devez corriger les erreurs et relancer l'import
» soit les erreurs sont non bloquantes

Dans ce cas, le traitement s'effectue mais un compte-rendu signale le nombre d'erreurs et
un mail vous est envoyé avec le détail des erreurs

@ Import en cours

Import terminé
Traitement de 7 sur 7 (1 succas, 6 erreur(s)) Le fichier a été importé avec erreur(s).
- ~ Le compte-rendu de limport vous a &t envoyé par e-mai

J'ai plus de 1000 lignes a importer, que faire ?

L'import ne peut pas s'effectuer

J'ai déja importé un fichier, est-ce que je peux recommencer
l'import ?

Vous pouvez relancer I'import d'un fichier déja importé.

La mention "Déja importé" apparaitra dans le tableau d'import



