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Importer une balance

1. Préalable

Le fichier que vous importez doit :

Etre au format CSV

Avoir une présentation équivalente a celle-ci :
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10100000 CAPITAL SOCIAL
10610000 RESERVE LEGALES
11000000 REPORT A NOUVEAU CRED

1120510000 logiciel

20700000 FONDS COMMERCIAL

21810000 AGENCEMENTS INSTALLATIONS
21815000 TRAVAUX LOCAUX

21820000 MATERIEL DE TRANSPORT
21830000 MOBILIER MATERIEL DE BUREAU
23100000 immos en cours

27520000 DEPOT GARANTIE POSTE AFFRANCH.

27530000 DEPOT MEYRAN

27550000 DEPOTS LOYER

28051000 amort. logiciel

28181000 INSTAL GENER AGENCEMENTS
28181500 AMORT TRAVAUX

28182000 AMORT MAT DE TRANSP
28183000 AMORTS MOBILIER MAT
40110000 FOURNISSEURS

8342,1
104379,05
31052,78
45761,73

13929,14
2000
457,35
75
15291,32

20 140170000 FOURNISSEURS RETENUES GARANTIES = |

100000
10000
61609,91

FT07-01

Les colonnes présentes sont : comptes, libellé,

débit, crédit.

Aucun titre ni sous-totaux ne doivent étre présents

8342,1
14257,42
3314421

9798,66
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2. Mode opératoire

e Ouvrir ou créer la période dans laquelle vous souhaitez importer la balance.
e Cliquer sur le menu Comptabilité > Imports > Balance initiale

Bilan 2013 - Sophie33 - So|

B & B

Comptabilité

Salsle
Consultation des comptes b

Lettrage »

Plan de comptes »

b

Plan de journaux

&Y

Exparts 4 Ecritures »
°< Budget » Depuis Sharepoint
Analytique 13
{a} Etats »
Qutils »
Préférences »

Si votre fichier est un format CSV tout est déja paramétré
- s'il sagit d’'un autre format, vous devez indiquer le
& % séparateur de colonnes et le séparateur décimal.

I

Bilan 2013 - Sophie32 - Sophie33

3

28 Comptabilité > Imports > Balance initiale . .. R .
Si votre fichier posséde une ligne de

paramétres diimport titre et une totalisation vous pouvez
directement supprimer les lignes

Parameétres fichier

L]

Séparateur de colonnes: Point-virgule - Séparateur de décimale: | virguls

Ignorer les n premigres | o
ignes:

Tles nderniéres | o Nombre de lignesa | 1
ignes: prévisualiser:

i»

Fichier: Parcourir...

Prévisualisation

Dans cette fenétre vous avez un apergu de votre fichier sur
le nombre de ligne indiqué dans les paramétres.

Libellé Débit Crédit

Compte

% & B X

Importer Effacer

e Cliquer sur Parcourir pour récupérer le fichier .CSV de la balance de situation
Ou
e Faire glisser le fichier dans la zone Prévisualisation de I'écran
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Séparateur de colonnes: | Polnt-virgule

=l Fichler

Compte

Libellé Débit

Séparateur de décimale: | Virgule

gnorer les n der

Accusil  Partage  Affichage

[CIORE

= 1- Conception des séminair

@5 ¢ AWS100 » Balances d importer » Balances

¢ Favoris 2 O nom
e 0250 201 Lesw
25 Emplacemants récents EXO 201108
A L0oF ) EXPORT2.cov
1. SUPPORTS FORMATION EXPERTIS Rl EXPORTS.rv
. Téléchargements @7 M31 balance 30 juin 2013 a vide.csv
&, Fiches techoiques AWS ) M31 balance 30 juin 2013.csv
A 1 - Concaption des séminskes 07 M31 balance 30 juir 201 3.dsx
L 11 - Supports formation (définitf i Maarne barcn 2011.cov
L o p‘:"' 2 Marianne balance 2012.csv
reen intemes ) 18] Marianne balance 2013.csv
). TECODO - Portal de la culture digit
o500 03 sccsv
AW 7 valbois 2012AWS.cav
W ACTADS 82 valbois-2011 AWS 35037970,19.csv
b trovaus cllent ) valbois- 2011 AWS esv
). Image portail numrique olS

30 élémentls) 1 élément sélectionné 6,87 Ko

Frat (8 Connecté

¥ le déplocement |

Importer Effacer

¢ Dans les Parameétres d’'import, renseigner le journal de reprise et la date.

e Cliquer sur Importer

28 Comptabilité > Imports > Balance initiale

Parameétres fichier

Parametres d'import

Journal:

Reprise de balance v

Bilan 2013 - Sophie33 - Sophie33

Dater  31/12/2013

= Cumu

Prévisualisation

Compte Libellé Débit Creédit
10100000 CAPITAL SO... 100000
10610000 RESERVE LE... 10000
11000000 REPORT A N... 61609,91
20510000 logiciel 8342.1
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e Confirmer en cliquant sur Oui. Au bout de quelques instants, le message suivant apparait :

Confirmation de |'enregistrement x

9 Attention, une balance Iinitiale est déja présente. L'ancienne balance initiale sera effacée.

L'importation va procéder a la création de :
- 150 nouvelles écritures

60 lignes sans débit ni crédit seront ignorées

Total débit: 1539180.66
Total crédit : 1539180.66

Voulez-vous continuer ?

o Enregistrement terming

e Cliquer sur OK
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Vérifier que la balance a bien été importée en cliquant sur le menu Comptabilité > Etats > Balance >

Balance générale :

Bilan 2013 - Sophie33 - Sophie33

® 48 anomalies détectées, dont 2 bloquantes

(-] Etats 4

A En ) s -

O Comptables 70760700

0 Facturation 70810100

0 Immobilisations 70810300
70831000

0 O Financement 70851000

0 Financiers 70880000

£ sommaires 70980000
74000000
75800000
77100000
77180000

oo

G|l |2 &
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TRSPT COLLECTE RETENUE AUX CLIFOUR
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REMISE CARTE FIDELITE

SUBVENTION ANPE AQUITAINE

PRODUITS DIVERS

PRODUITS EXCEPTIONNELS DIV
PRODUITS EXCEPT/OPR/GES

21216% ~«

TOTAUX DES COMPTES BILAN
TOTAUX DES COMPTES DE RESULTAT

TOTAUX

44531
8329

5 075,00

166,03

9 444 558,55
1951 588,83

11 396 147,38

Supervision : lancement impossible RF:140601.70 RC:130956.70 X

302,19
108,94
55 339,57
3769,03
525455
9516,63
62,00

14 604,20
57,13
5741
97,10

9313 601,85
2082 545,53

11 396 147,38

5013,00

68,93

130 956,70

302,19 o
108,94

54 894,26
368574
525455
9516,63

14 604,20
57,13
57,41

Comptabilité tenue en euros

22/07/2016 15:35:24
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Remarque:
Lors de I'importation les comptes sont créés s'ils n'existent pas déja dans le plan comptable.
Les comptes 4011 et 4111 sont créés par défaut en compte Collectifs par défaut.

Il est possible lors de I'importation que le message suivant empéche l'import:

Q Il ne peut pas y avoir décnlure de balance sur le compte collectif ;40110000

Cela signifiera que vous tentez d'importer une balance contenant des comptes collectifs déja paramétrés en
tant que tels. Pour effectuer I'import, vous devrez dans ce cas :

e décocher I'option Collectif sur les comptes 4011 et 4111, puis
e réimporter la balance.

A retenir : Le format de la balance a importer dans LOOP doit étre un format de
type texte avec les colonnes suivantes :

Compte, Libellé, Débit, Crédit

Il suffit alors de faire glisser le fichier dans la zone de prévisualisation de la
fenétre Import de balance.
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