Autoriser des clients du cabinet a accéder a la
GED et/ou des fonctionnalités Loop

Cette procédure s'applique principalement a des dossiers non collaboratifs pour lesquels les
collaborateurs souhaitent inviter leurs clients a accéder a la GED et/ou a certaines fonctionnalités de
Loop.

A noter que les actions décrites ci-apres correspondent a de la configuration et ne sont a réaliser
gu'une seule fois. La création des utilisateurs dans Loop est a faire dans un second temps.

1. Se connecter a l'aide d'un compte d'administration au portail Azure du cabinet.

G) Ce site utilise des cookies pour I'analyse, ainsi que pour les contenus et publicités personnalisés. En continuant & naviguer sur ce site, vous acceptez cette utilisation. En savoir plus >

] Microsoft Azure . Q Mon compte  Portail  Connexion

Présentation Solutions Produits v Documentation Tarification Formation Place de marché ~ Partenaires v Support technique~ Blog plus v

Portail Microsoft Azure

Créez, gérez et surveillez tout, de simples applications web a des applications de cloud
complexes, dans une seule console unifiée

Connexion >

Vous étes un nouvel utilisateur d'Azure ? Démarrer gratuitement >

Application mobile Azure

Restez connecté a vos ressources Azure ol que vous soyez et tout le temps
12:11 AM
Maintenant disponible pour iOS et Android.

o
DevTest lat

M SciLabMonitor

Log Analytics wot

Favorites

ST ey Affichez les informations dans un seul portail , gérez toutes vos
AT — .

La fenétre suivante apparait :



https://azure.microsoft.com/fr-fr/features/azure-portal/

Microsoft Azure P Search resources, services, and docs

Créer une ressource Services Azure \Voirtous (100+)  Créer une ressource

Accueil e =] @ E, &z

>
Tableau de bord Machines virtuelles Services Comptes de Bases de données  Base de données  Azure Cosmos DB Services
_ d'application stockage saL Azure pour Kubemnetes
Tous les services
FAVORIS <& |
Toutes les ressources .
App fonction |
8¢ Groupes de ressources
. Services d'application
B Bases de données SQL “ Microsoft Learn '*&) Azure Monitor G Centre de sécurité
¥ Apprenez Azure grace & Surveillez vos applications Sécurisez vos applications

& Azure Cosmos DB une formation en ligne et votre infrastructure et votre infrastructure
gratuite de Microsoft

B Machines virtuelles

La gestion des codts

¢ Equilibreurs de charge e

Analysez et optimisez
gratuitement vos
Réseaux virtuels dépenses cloud

= Comptes de stockage

‘ Azure Active Directory
e Moniteur

Ressources Voir toutes vos ressources récentes  Voir toutes vos Liens utiles

& i - Co
% Conseiller récentes ressources Documentation technigue [

&' Centre de sécurité Services Azure [
") Gestion des coilts + factur... Derniéres mises & jour Azure [5
’2 Aide + support Blog Azure [4

Trouver un expert Azure

Application mobile Azure

Aucune ressource récente 3 afficher

visiterez des res
s récemment uti

oriées dans

ide et facile.

2. Dans le volet de gauche, sélectionner [Azure Active Directory].

La fenétre suivante apparait :
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Home > Cabinet Test - Overview
Créer une ressource J Test du Cabinet - Apergu Documentation & X

Accueil

& Changer de répertoire [ Supprimer le répertaire

Tableau de bord

= O Overview .
Tous les services cabinettest.onmicrosoft.com

FAVORS U Gefting started Test du Cabinet

Azure AD pour Office 365
Toutes les ressources Manage

#l Groupes de ressources Sign-ins Ton réle

Foie ranplicati Administrateur global
‘ ces d'application Groups Plus d'informations &

- 3
s Bases de données SQL 6E Organizational relationships
Pour afficher les données de connexion, votre entreprise a Trouver
besoin d'Azure AD Premium P1 ou P2.
Commencer un essai gratuit

& Azure Cosmos DB Roles and administrators
[ tisateurs v

B Machines virtuelles

Enterprise applications

¢ Equilibreurs de charge B Devices
B Comptes de stockage i#  App registrations Synchronisation Azure AD Connect
. irtuel . Statut Pas activé
Réseaux virtuels & Identity Governance Quoi de neuf dans Azure AD Demniére La synchrenisation n'a jam
ry= S - " synchronisation
ure Active Directory ¥ Application proxy Restez & jour avec les derniéres notes de publication et les articles
. de blog.
“ Moniteur % Licenses Créer
26 entrées depuis le 20 avril 2018. Voir les archives & -
1 " Utilisateur
% conseiller Azure AD Connect !
e Utilisateur invité
& Centre de sécunité i=| Custom domain names (28 Nouvelle fonctionnalité Groupe
?) Gestion des colts + factur... D Mobility (MDM and MAM) [ identité Sécurité & Protection de lidentité - Application d'entreprise
L) Protection SEcurté et protection de Enregistrement de I'application
aa Aide + support Password reset o 2y lidentité = e fapp
- . 20 2019
Company branding D Intégration ti (3) Jun Autres capacités |
B |
L User settings D Surveillance et rapport (5) Nouvelle API Protection de I'identité
riskDetections pour Gestion des identités privilégiées
Pr i
Toperiiss Microsoft Graph Restrictions locatives
B Notifications settings m (apergu public) Services de domaine Azure AD
Accéder aux avis
Security
1)
© Overview (Preview) - [ contréle daces (1 Nouvelle fonctionnalité M|

3. Cliquer ensuite sur [Users].



La fenétre suivante apparait :
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Home > Cabinet Test > Users - All users

Créer une ressource Utilisateurs - Tous les utilisateurs

Documentation @ X

Accueil « R
Tableau de bord Tous les utilisateurs i .
Tous les services Utilisateurs supprimés ‘ |- -Na ~
FAVORE: Réinitialiser le mot de passe NAME USER NAME USER TYPE SOURCE
Toutes les ressources B peramatres utiisateur acbert4 cella acbertd.cella@devmodlo... Guest Invited user
8¢/ Groupes de ressources
. e Activite Admin DEVMOD  admin-devmod@devme... Guest External Azure Active Direcl
‘ Services d'application .
B Bases de données SQL 9 signins ) Admin Sharepoint admin-sharepeint@cabin... Member Azure Active Directory
4 Azure Cosmos DB & Journaux daudi admin web admin-web@cabinettest.... Member Azure Active Directory
B Machines virtuelles Depannage + support admintenant admintenant@cabinettes... Member Azure Active Directory

< Dépanner
¢ Equilibreurs de charge x P

Nouvelle demande d'assistance
B= Comptes de stockage
Réseaux virtuels

. Azure Active Directory

e Moniteur

@ conseiller
@ Centre de sécurité
?) Gestion des coilts + factur...

2 Aide + support

4. Cliquer sur [Nouvel utilisateur invité].
Un volet apparait a droite de I'écran.

5. Saisir I'[Adresse électronique] suivante : admin@onloop.onmicrosoft.com




Microsoft Azure

Créer une ressource
Accueil

Tableau de bord
Tous les services
FAVORIS

Toutes les ressources

¢/ Groupes de ressources

. Services d'application

= Bases de données SQL

A& Azure Cosmos DB

B wachines virtuelles

¢ Equilibreurs de charge

= Comptes de stockage
Réseaux virtuels

‘ Azure Active Directory

e Moniteur

@ conseiller

@ Centre de sécurité

*) Gestion des cots + factur...

2 Aide + support
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Home > Cabinet Test > Users - All users

«
Tous les utilisateurs
Utilisateurs supprimés
Réinitialiser le mot de passe

£+ Paramétres utilisateur

Activité

D sign-ins

H' Journaux d'audit

Dépannage + support

X Dépanner

Nouvelle demande d'assistance

Utilisateurs - Tous les utilisateurs

Nouvel utilisateur invité X
== Nouvel utilisateur == Nouvel utilisateur invité
o This user will be added as a Guest. Click here to leam 3
<h attribu more.
| [ Mame, email (ost
* Adresse électronique @
USER NAME admin@onlogp.enmic v

eI oE & e

W

L)

acbert4 cella acbert4.cella@dev

Admin DEVMOD  admin-devmod@d

Admin Sharepoint admin-sharepoint

admin web admin-web@cabin

admintenant admintenant@cabi

Ahurissant cella ahurissant.cella@d

Alphonse CELLA  alphonse.cella@de

Antoine antoine@cabinette
Antoine Lau antoine.lau@cabin
antoine.lau antoine.lau@loops

archibald cella archibald.cella@ca

Amnaud Inseriptipr arnaud.ledilhuit@c
Amno at cabinettes amaud@cabinette:
Benoit Capelle benoit.capelle@cal
bernard melia bernard.melia@de
Blaise, Frédéric fblaise1@kpmg.fr
Cabinet Test admin@cabinettes

client client@cabinettest

002200002002 20002c

6. Cliquer ensuite sur <Inviter>.

7. Depuis la liste

des utilisateurs,

(admin@onloop.onmicrosoft.com).

Microsoft Azure

Créer une ressource

Accueil

Tableau de bord

Tous les services

FAVORIS

Toutes les ressources
54 Groupes de ressources
. Services d'application
% Bases de données SQL

Azure Cosmos DB
B Machines virtuelles
4 Equilibreurs de charge
B= Comptes de stockage

Réseaux virtuels

. Azure Active Directory

e Moniteur

@ conseiller

@ Centre de sécurité

?) Gestion des colts + factur...

& Aide + support

rechercher ['utilisateur
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Home > Cabinet Test > Users - All users

«
Tous les utilisateurs
Utilisateurs supprimés
Réinitialiser le mot de passe

£+ Paramétres utilisateur

Activité

o] Sign-ins

H Journaux d'audit

Dépannage + support

X Dépanner

Nouvelle demande d'assistance

Utilisateurs - Tous les utilisateurs

= Nouvel utilisateur g+ Nouvel utilisateur invité

invité

a

I'étape

précédente

Documentation @ X

=+ Plus

attribute
admin@onidpp v] | Neme email (oegins withy  ~ | [ an v
NAME USER NAME USER TYPE SOURCE
admin admin@onloop.onmicros... Guest Invited user

8. Ensuite, cliquer sur [Role de répertoire].



Microsoft Azure

Créer une ressource
Accueil

Tableau de bord
Tous les services
FAVORIS

Toutes les ressources

Groupes de ressources

. Services d'application

W Bases de données SQL
A& Azure Cosmos DB
8 Machines virtuelles
& Equilibreurs de charge
= Comptes de stockage

Réseaux virtuels

‘ Azure Active Directory
“ Moniteur
@ conseiller

@' Centre de sécurité

?) Gestion des cofts + factur...

ad Aide + support

D Search resources, services, and docs

Home > Cabinet Test > Users - All users > admin - Profile

admin - Profil

Gérer

Profil

Graupes

Applications
a Leslicences
D Dispositifs
Ressources Azure
0 Méthodes d'authentification
Activité
5) Sign-ins
B Journaux d'audit
Dépannage + support
¥ Dépanner

Nouvelle demande d'assistance

9. Sélectionner [Ajouter une affectation).

Microsoft Azure

Créer une ressource

Accueil

Tableau de bord

Tous les services

FAVORIS

Toutes les ressources

Groupes de ressources
‘ Services d'application
% Bases de données SQL
4F Azure Cosmos DB
8 Machines virtuelles
¢ Equilibreurs de charge
B= Comptes de stockage

Réseaux virtuels

. Azure Active Directory

e Moniteur

@ conseiller
@ Centre de sécurité
?) Gestion des colts + factur...

Aide + support

@ Effacer

[‘ maodifier F Réinitialiser e mot de passe

admin
admin@onloop.onmicrosoft.com

Connexior

uly
Identité modifier
prénom Prénom
admin --
Nom d'ut Type d'utilisateur
admin@onloop.onmicros..  Client
D d'objet La source

Utilisateur invité

99d0acca 752040, | [

Info emploi modifier

Frofession département
Réglages modifier

Bloguer la connexion Lieu d'utilisation
Non

Informations de contact modifier

P Search resources, services, and docs

Home > Cabinet Test > Users - Allusers > admin - Directory role

admin - réle d'annuaire

Gérer

Profil

Réle de répertoire

Groupes

Applications

Les licences

(=]

Dispositifs

Ressources Azure

0 Méthodes d'authentification
Activité

3 Sign-ins

W Journaux d'audit
Dépannage + support

X Dépanner

Nouvelle demande d'assistance

Administrative roles

Appartenance a un

o

groupe

Nom de famille
Invitation acceptée

Non

nvitation URL @

Directeur

Administrative roles can be used to grant access to Azure AD and cther Microsoft services. Learn more

No directory rcles assigned.

DESCRIPTION

10. A l'aide de la barre de recherche, rechercher "Guest inviter".

171. Sélectionner le réle puis cliquer sur <Add>.
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Home > CabinetTest > Us  Réles de répertoire

admin - réle d'

i Utiisareor o Pour attribuer des réles personnalisés a un utilisateur, votre organisation a besoin d'Azure AD Premium P1 ou P2.
Gerer Choose admin roles that you want to assign to this user. Learn more
m Profil Searc
= Réle de répertaire
Groupes ROLE DESCRIPTION
Groupes de ressources Applications e & Guest inviter Can invite guest users independent of the ‘members can invite guests’ setting.
ices d"application % Les licences

Bases de données SQL B Dispositifs

Azure Cosmos DB Ressources Azure

0 Méthodes d'authentifica

Equilibreurs de charge

Activité

Comptes de stockage

3 Sign-ins

B Journaux daudit
Dépannage + support
X Dépanner

-i’ Mouvelle demande d'ass

Aide + support

Add



https://assistanceloop.blob.core.windows.net/documentation/Dossier/Fiche_technique_creation_contact_client.pdf

