
Autoriser des clients du cabinet à accéder à la
GED et/ou des fonctionnalités Loop

Cette procédure s'applique principalement à des dossiers non collaboratifs pour lesquels les
collaborateurs souhaitent inviter leurs clients à accéder à la GED et/ou à certaines fonctionnalités de
Loop.

A noter que les actions décrites ci-après correspondent à de la configuration et ne sont à réaliser
qu'une seule fois. La création des utilisateurs dans Loop est à faire dans un second temps.

Se connecter à l'aide d'un compte d'administration au portail Azure du cabinet.

La fenêtre suivante apparaît :

1.

https://azure.microsoft.com/fr-fr/features/azure-portal/


Dans le volet de gauche, sélectionner [Azure Active Directory].

La fenêtre suivante apparaît :

2.

Cliquer ensuite sur [Users].3.



La fenêtre suivante apparaît :

Cliquer sur [Nouvel utilisateur invité].

Un volet apparaît à droite de l'écran.

4.

Saisir l'[Adresse électronique] suivante : admin@onloop.onmicrosoft.com5.



Cliquer ensuite sur <Inviter>.6.

Depuis la liste des utilisateurs, rechercher l'utilisateur invité à l'étape précédente
(admin@onloop.onmicrosoft.com).

7.

Ensuite, cliquer sur [Rôle de répertoire].8.



Sélectionner [Ajouter une affectation].9.

A l'aide de la barre de recherche, rechercher "Guest inviter".10.

Sélectionner le rôle puis cliquer sur <Add>.11.



Une fois ces actions réalisées par l'administrateur Office du cabinet, une action des
équipes Cegid Loop est requise (délai maximum de 2 jours ouvrés).

Lorsque les équipes Cegid Loop seront intervenues, le cabinet pourra créer les
utilisateurs directement dans l'application. Pour découvrir la procédure, cliquer ici.

https://assistanceloop.blob.core.windows.net/documentation/Dossier/Fiche_technique_creation_contact_client.pdf

