Mise en place de l'intégration des relevés bancaires

Prérequis et informations importantes

« Vérifiez que le mandat a bien été signé entre la banque et le client.
« Les flux bancaires s’activeront entre un mois et un mois et demi aprés la signature.
« Sile cabinet dispose de son propre serveur SFTP, il doit impérativement communiquer a Cegid Loop les informations suivantes :
» Adresse IP du SFTP (host),
* Port,
« User,
+ Password,
» Pathname.
» Pour les cabinets ayant leur serveur SFTP, il est également important de noter que :

» Lorsqu’il s’agit d’'une méme banque, plusieurs fichiers peuvent étre déposés, mais il faudra toujours les déposer du plus ancien au
plus récent et un par un.

» Les fichiers sont a déposer dans le répertoire Pathname (a la racine et sans ajout de sous-répertoires).

» Les fichiers correctement traités seront automatiquement déplacés dans le répertoire traité, et seront préfixés avec la date et I'heure du
traitement.

« Les fichiers non-traités, suite a un probléme de découpage, seront déplacés dans le répertoire temp, avec leur ancien nom.

n Les dossiers "traité" et "temp" n'étant créés qu'une seule fois, il est impératif de ne jamais les supprimer, méme si ils
sont vides.

Comment renseigner le compte bancaire

1. Accédez au menu Trésorerie> Compte Bancaire.
2. Cliquez sur le bouton <Ajouter>.
3. Renseignez les informations du RIB du compte pour lequel les relevés doivent étre récupérés.

4. Cliquez sur <Ok>.
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Activation du RIB pour le dossier

Un e-mail est ensuite envoyé a I'adresse renseignée précédemment, afin d’activer la récupération des flux bancaires dans le dossier.

activationflux@dot.ft
Intégration des relevés - dossier : DB1999119054
A Rimlinger, Matthieu

Vous venez d'activer la récupération des relevés pour le dossier : DB1999119054 - RIB : 10278054610002021940186

Confimez l'activation en cliquant sur ce lien.

ATTENTION : le lien ne fonctionne pas avec Internet Explorer : veuillez faire la validation avec Chrome

Cet e-mail contient un lien : copiez-le puis collez-le dans la barre de navigation de Chrome.

Une confirmation d’activation du RIB apparaitra dans le navigateur.
Comment renseigner le compte général 512

1. Sélectionnez le menu Comptabilité> Plan de comptes> Généraux.
2. Pour afficher les détails du compte, sélectionnez la ligne en cliquant sur son numéro.
3. Au niveau des parameétres du compte, cochez la case [Pointable].

4. Dans le champ [Compte Bancaire], sélectionnez le compte préalablement paramétré et activé.
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Paramétrage du journal de banque

1. Sélectionnez le menu Comptabilité> Plan de journaux.

2. Définissez la [Contrepartie] : sélectionnez le compte 512 lié avec le compte bancaire.
3. Au niveau du champ [Type de contrepartie], sélectionnez A I'écriture.

4. Cochez ensuite la case [Mention date d’opération].

5. Cliquez sur Ok.
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Récupération de I'historique des relevés

Pour les RIB préalablement validés (via le lien envoyé par e-mail a l'utilisateur, voir Activation du RIB pour le dossier), les relevés arrivent
dans Cegid Loop automatiquement.

lIs sont ensuite intégrés et les écritures sont générées dans le dossier comptable.

La génération automatique des écritures ne s'opére que lorsque la case [Génération automatique des écritures] est cochée
dans Configuration> Trésorerie.




Lorsqu’elle est décochée, les écritures doivent étre générées manuellement (Comptabilité> Saisie, puis cliquez sur le bouton
<Relevé>).

Cependant, si le RIB n’est pas encore activé, il vous suffit de réaliser la premiére fois les actions suivantes :
1. Activez le RIB (voir Activation du RIB pour le dossier).
2. Sélectionnez le menu Trésorerie> Rapprochement assisté.
3. Sélectionnez le compte de banque concerné.

4. Cliquez sur <Historique>. Une fois ces actions effectuées, les relevés seront intégrés et les écritures générées automatiquement.
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Un paramétrage, disponible dans le menu Configuration> Trésorerie, permet de définir la méthode de regroupement des écritures (par jour,
par semaine, par mois, etc.).

Sélectionnez dans le champ Fréquence des relevés bancaires la fréquence désirée.

Par exemple, si la périodicité sélectionnée est "mensuelle”, toutes les écritures issues des relevés bancaires seront regroupées dans un folio
par mois.

Quelle que soit la périodicité sélectionnée, la récupération s'effectuera quotidiennement.
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Création d’une regle d’affectation automatique

1. Cliquez sur Trésorerie> Préférences> Régles relevés bancaires., puis sur Ajouter.

2. Donnez un nom a la regle et spécifiez le journal auquel elle sera rattachée.

3. Ajoutez un critére de correspondance.

4. Définissez le compte et le tiers a affecter automatiquement.

5. Enfin, choisissez les éléments de la ligne du relevé que vous souhaitez voire apparaitre dans la référence et le libellé de I'écriture comptable.

6. Cliquer sur <Ok> pour valider.
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Pour connaitre la procédure détaillée, consultez la fiche technique Paramétrer les régles de relevés bancaires.

Saisie : récupération manuelle des écritures issues d’un relevé bancaire
Cette partie ne s’applique qu’aux dossiers pour lesquels la case [Génération automatique des écritures], disponible depuis

Configuration> Trésorerie, n’est pas cochée.
Lorsque la case est cochée, les écritures ayant été générées automatiquement, le bouton <Relevé> ne présente aucune ligne et

le message "Aucune ligne a reprendre dans ce releve" apparait.

1. Sélectionnez le menu Comptabilité> Saisie.

2. Sur le journal de banque concerné, si un relevé existe sur la période, cliquez sur le bouton <Relevé>.
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Par défaut, le compte 471 est affecté aux lignes pour lesquelles aucune regle ne fonctionne.

Une fois que toutes les affectations sont réalisées, sauvegardez afin de créer un nouveau folio.
Comment refaire une intégration

Lorsqu’un relevé a été intégré et le folio sauvegardé, il n’est pas possible de refaire une intégration.

Ce message s'affiche :

Reprise relevé

0 Aucune ligne a reprendre dans ce relevé

Comment exporter les relevés sous Excel

1. Sélectionnez le menu Trésorerie> Outils> Réparation des relevés.
2. Sélectionnez le relevé sur le numéro de ligne.

3. Cliquez sur le bouton <Modifier>.
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4. Sélectionnez I'onglet <Lignes>, puis affichez toutes les colonnes.
5. Utilisez le raccourci clavier <Ctrl+A> afin de tout sélectionner.
6. Utilisez ensuite <Ctrl+C> pour copier le tableau.

7. Enfin, dans Excel, utilisez <Ctrl+V> pour coller les informations.



